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3635  Quakerbridge Road, Suite 16, Hamilton, New Jersey 08619 
Phone: 609.393.9922 ~ Fax: 609.586.1919 

 
Coordinador/a de Programas (Tiempo Parcial) 

 
Ubicación: Hamilton, NJ 
Horario: de 16 a 20 horas semanales 
Reportar: Director/a Ejecutivo/a 
 
Quienes Somos:  Interfaith Caregivers of Greater Mercer County  
Nos dedicamos a promover la independencia, la dignidad y el bienestar de las personas mayores 
que no pueden salir de casa y de los adultos de bajos ingresos con discapacidades. A través de 
nuestro programa de voluntariado "Vecinos  Ayudando a Vecinos", colaboramos con voluntarios 
para apoyar un envejecimiento saludable en el hogar. 
 
Resumen de la Position 
El Programa de Coordinador/a  cumple un rol esencial en la organización de los servicios de 
cuidado ofrecidos por voluntarios y en el enlace de los clientes con recursos comunitarios. Esta 
posición asegura un apoyo empático a las personas mayores y a los adultos con discapacidad que 
no pueden salir de casa, además de fortalecer las relaciones con voluntarios y organizaciones del 
entorno. 
 
Responsabilidades Principales 
• Servicios al cliente 
• Recibir y procesar las solicitudes de servicios de apoyo de voluntarios. 
• Realizar evaluaciones de necesidades y recomendar derivaciones a otras agencias y servicios. 
• Mantener registros precisos y completar la documentación requerida, incluyendo la 
introducción de datos, las notas de progreso y los informes de actividad. 
 
Coordinación de Voluntarios 
• Reclutar, capacitar y supervisar a voluntarios y líderes de grupo. 
• Asignar a los beneficiarios de los servicios a los voluntarios adecuados y brindarles apoyo 
continuo. 
• Coordinar las visitas iniciales, revisar los informes de las visitas y recomendar cambios o la 
finalización de los servicios según sea necesario. 
 
Participación y Capacitación Comunitaria 
• Establecer contactos con proveedores locales y mantener listas de recursos actualizadas para 
los beneficiarios de los servicios. 
• Planificar e implementar sesiones de capacitación y talleres para voluntarios y socios 
comunitarios. 
• Representar a la organización en eventos comunitarios y actividades de divulgación, incluidas 
las realizadas por la noche o los fines de semana. 
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Requisitos 
• Título de asociado en el campo médico o de servicios sociales o experiencia relacionada en el 
mismo sector. 
• Mínimo 2 años de experiencia trabajando con adultos mayores o con personas con 
discapacidades,  especialmente en la atención directa o en la coordinación de cuidados. 
• Sólidas habilidades de organización y de comunicación escrita. 
• Sólidas habilidades de escucha activa y de expresión verbal. 
• Dominio básico de informática (Microsoft Office y acceso a bases de datos). 
• Licencia de conducir vigente y transporte confiable. 
 
Requisitos Preferidos 
• Se prefiere bilingüe (español/inglés). 
• Se prefiere residente del condado de Greater Mercer. 
• Se valorará la experiencia clínica o la formación en servicios médicos o sociales. 
• Experiencia en el reclutamiento y la gestión de voluntarios. 
• Experiencia trabajando con poblaciones diversas y comunidades interreligiosas. 
• Se requiere experiencia dando presentaciones a grupos en diversos entornos. 
 
Compensación 
$21.50 por hora. 
 
¿Por qué unirse a nosotros? 
• Genere un impacto significativo al ayudar a adultos mayores y personas con discapacidad a 
vivir de forma independiente y digna. 
• Trabaje en un entorno de apoyo, centrado en nuestra misión y que valora la compasión y el 
sentido de comunidad. 
• Disfrute de horarios flexibles de medio tiempo y de oportunidades para colaborar con diversas 
organizaciones religiosas y cívicas. 
 
Solicite enviando  
Una carta de interés y su currículum vitae a execdirector@icgmc.org. 
 
Empleador que ofrece igualdad de oportunidades 
Interfaith Caregivers of Greater Mercer County es un empleador que ofrece igualdad de 
oportunidades. Celebramos la diversidad y nos comprometemos a crear un entorno inclusivo 
para todos nuestros empleados y voluntarios. 
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